Завести папку «Робота з батьками», в якій помістити:
1) Протоколи засідань батьківських зборів (хоча б 2 на рік).  

2) Заяви від батьків, поради для батьків, анкети, копія медичної довідки про дозвіл відвідувати гурток (якщо треба).
Батьківських збори
Перше засідання може розглядати такі питання:

1. Знайомство з планом роботи гуртка протягом навчального року. Оголошення розкладу занять.  

2. Вибори голови  та членів батьківського комітету. Розподіл обов’язків. 
Друге засідання може розглядати питання:

1.Ознайомлення з графіком відкритих занять та заходів, звітних вечорів для батьків.

2.Організаційні питання щодо поїздок на конкурси, екскурсії і т. д..

У протоколах неможна розглядати грошові питання. 

Якщо ви не ведете протоколи засідань, а виступаєте з питаннями  гурткової роботи на загальношкільних батьківських зборах вашої базової школи, то можна вкласти у вашу папку витяг зі шкільного протоколу.

Зразок оформлення протоколу батьківських зборів:
ПРОТОКОЛ № __
від «__» від _________ 2018 року

батьківських зборів гуртка___________

Голова зборів: _________________________

Секретар зборів: _______________________

Присутні ____ чоловік.
ПОРЯДОК ДЕННИЙ:

1. ______________________________________________________
2. ______________________________________________________
1.СЛУХАЛИ:

_________________________________________________________

ВИСТУПИЛИ:

_________________________________________________________

ВИРІШИЛИ:

_________________________________________________________

2.СЛУХАЛИ:

_________________________________________________________

ВИСТУПИЛИ:

_________________________________________________________

ВИРІШИЛИ:

_________________________________________________________

Голова зборів:     ___________
Секретар зборів: ____________
